Zatacznik do Uchwaty NR 5/02/2019

Walnego Zebrania Cztonkow

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Jagiellonska Przystan”
z dnia 21 lutego 2019 roku

Procedura oceny | wyboru operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
Lokalnej Grupy Dzialania
swJagiellonska Przystan”

W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera projekty do realizacji w ramach $rodkéw
przyznanych na wdrazanie strategii.
Procedura obejmuje oceng i wybor operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.

SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
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LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Jagiellonska Przystan”.

Zarzad — Zarzad LGD.

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy ocena i wybor operacji
oraz ustalanie kwoty wsparcia.

Biuro LGD — biuro LGD ,,Jagiellonska Przystan”.

Z\W — Zarzad Samorzadu Wojewddztwa Lubelskiego.

. wniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD.

operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia.

nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje.

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacj¢ w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$é¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD.

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD.

Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow EFRROW w ramach PROW 2014-2020.

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.)

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z
pozn. zm.)

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24.09.2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢" objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.)



OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW
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Ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie
osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw 1 ich wartosci, dla celow 1 przedsiewzigé, w ktore wpisuje si¢
zakres danego naboru.

Zarzad nie pozniej niz 7 dni przed wystgpieniem do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o
udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD wystgpuje do ZW z
zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych §rodkoéw finansowych.

Zarzad wystgpuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD nie po6zniej niz 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia, o ktorych
mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS Zarzad wystepuje do ZW o uzgodnienie tych warunkoéw
najpézniej w dniu, w ktorym wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow.

LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD, w szczegolnosci na swojej stronie internetowej i tablicy ogloszen w siedzibie
LGD (ze wskazaniem daty publikacji), nie p6zniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczgcia
biegu terminu skladania wnioskow. LGD moze zamiesci¢ takie ogloszenie takze w prasie o zasiggu
lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na tablicach ogloszen oraz stronach internetowych gmin
bedacych cztonkami LGD.

Ogloszenie o naborze zawiera:

a) wskazanie instytucji organizujacej nabor,

b) wskazanie terminu i miejsca sktadania wnioskow,

c) wskazanie formy wsparcia,

d) wskazanie zakresu tematycznego operaciji,

e) obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia,

f) obowigzujace w ramach naboru lokalne kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem

minimalnej liczby punktoéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operaciji,

g) informacje (w formie listy dokumentow) o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych

spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji,

h) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

i) informacj¢ o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach danego

naboru,

J) wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii,

k) wskazanie intensywno$ci pomocy,

I) planowane do osiggni¢cia w wyniku operacji cele (ogélny i szczegdtowy) i przedsigwzigcie oraz

zaktadane do osiggnigcia wskazniki,

m) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia, wniosku o

ptatnos¢, umowy o udzielenie wsparcia,

n) informacj¢ o miejscu udostgpnienia innych dokumentow zawierajacych informacje o naborze.
LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na swojej
stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych zawierajacy w szczeg6lnosci wszelkie
niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujace w LGD procedury 1 kryteria
wyboru operacji 1 ich opis oraz wzory obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze
dostepne w Biurze LGD.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskd6w o przyznanie pomocy oraz kryteriow
wyboru operacji 1 ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia podaje si¢ date jego publikacji (np.
dzien/miesigc/rok).

Wszystkie ogloszenia o naborach wnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach
perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku sg archiwizowanie na stronie internetowej LGD w sposob
umozliwiajacy przegladanie ich tresci.



11. Wszystkie ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy sa numerowane w nastepujacy sposob —

kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd., a w przypadku, gdy nabor bedzie
przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r./2017 r.) ogloszenie naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy powinno otrzyma¢ numer 1/2017).

NABOR WNIOSKOW

1. Wnhnioskodawca sktada wniosek na obowigzujgcym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2. Wniosek powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy.

3. Wnioskodawca sktada wniosek bezposrednio do Biura LGD (osobiscie albo przez pelnomocnika albo
przez osobe upowazniong) W 2 egzemplarzach, w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

4. Za wiazaca date wpltywu wniosku uznaje si¢ date jego wptywu do Biura LGD.

5. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w Biurze LGD potwierdzane jest przez pracownika Biura na
kopii pierwszej strony tego wniosku.

6. Potwierdzenie zawiera dat¢ i godzine ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, liczbe ztozonych wraz z
wnioskiem o przyznanie pomocy zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez
osobg przyjmujaca w Biurze LGD ten wniosek.

7. Biuro LGD nadaje kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy indywidualne oznaczenie (znak sprawy)
wedtug nastepujacego wzoru: kolejny nr wniosku / nr ogloszenia (np. 1/2/2017).

8. Po zakonczeniu naboru wnioskow Biuro LGD przygotowuje zestawienie wszystkich zlozonych

wnioskow.

WYCOFANIE WNIOSKU

1.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku.
W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo o wycofaniu wniosku o przyznanie
pomocy (w wersji papierowej) podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca wraz z wycofaniem wniosku wystagpi o zwrot zlozonych
dokumentow, Biuro LGD zwraca Wnioskodawcy bezposrednio w biurze oryginal wniosku wraz z
zalacznikami (LGD zachowuje kopie).

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rgk Wnioskodawcy, zwrot
dokonywany jest przez LGD droga pocztowa, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego
ztozenia.

WEZWANIE DO ZX.OZENIA WYJASNIEN I/LUB UZUPELNIEN

1.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.
Podmiot ubiegajac si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktadaé
wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawda 1 bez zatajania czegokolwiek. Ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory ponosi zwigzane z tym skutki prawne.
Wezwanie Whioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw winno mie¢ miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:
a) dany dokument nie zostal zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
Whioskodawca go zatgcza oraz,
b) dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowiazkowy,
c) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sg rozbiezne.
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Wezwanie ma forme pisma ze wskazaniem brakujacych dokumentow i/lub zakresu wyjasnien.
LGD zawiadamia Wnioskodawcge o mozliwosci ztozenia wyjasnien/brakujacych dokumentow,
informujac telefonicznie o konieczno$ci odbioru pisma i wyznaczajac termin odbioru — 2 dni robocze
oraz wysyla zawiadomienie na adres e-mail (podany we wniosku 0 przyznanie pomocy).
W przypadku braku mozliwosci kontaktu telefonicznego, termin, o ktorym mowa w pkt 5 liczony jest od
dnia wystania zawiadomienia na adres e-mail.
Pismo ze wskazaniem brakujacych dokumentow i/lub zakresu wyjasnien moze odebra¢ Wnioskodawca,
pelnomocnik lub osoba do kontaktow (wskazana we wniosku o przyznanie pomocy). Pismo nalezy
odebra¢ z Biura LGD.
Termin na zlozenie brakujgcych dokumentéw i/lub wyjasnien wynosi 2 dni robocze od dnia odbioru
pisma z Biura LGD. Brakujace dokumenty i/lub wyjasnienia nalezy sktada¢ wylacznie w formie
pisemnej w godzinach pracy Biura LGD, udost¢gpnionych na stronie www.lgdparczew.pl
Na prosb¢ Wnioskodawcy pismo moze by¢ przestane drogg elektroniczng, przy czym termin, o ktorym
mowa W pkt 8 liczony jest od dnia wystania pisma na wskazany adres e-mail.
W przypadku:

a) niedotrzymania termindw wskazanych w pkt 5, 8 1 9,

b) braku mozliwos$ci kontaktu telefonicznego i braku / blednie wskazanego we wniosku adresu e-

mail

wniosek o przyznanie pomocy rozpatrywany jest na podstawie dokumentéw pierwotnie zlozonych w
Biurze LGD.
LGD moze wezwa¢ Wnioskodawce do ztozenia dokumentéw lub/i wyjasnien wiecej niz 1 raz, z
zastrzezeniem, ze kolejne wezwanie nie moze dotyczy¢ wyjasnien lub dokumentow, ktore byty
przedmiotem wczes$niejszego wezwania.

OCENA ZGODNOSCI Z LSR

1.

w

Niezwlocznie po zakonczonym naborze pracownicy Biura LGD przeprowadzaja pomocnicza ocene
zgodno$ci operacji z LSR, w zakresie:
a) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w migjscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy,
b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru
wnioskdéw o przyznanie pomocy,
c) realizacji przez operacje celow glownych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikow,
d) zgodnos$ci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w
tym:
- zgodno$ci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wniosk6w o przyznanie
pomocy (refundacja albo ryczatt - premia),
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.
Przed przystapieniem do oceny o ktorej mowa w pkt. 1 pracownicy Biura LGD wypelniaja deklaracje
bezstronnosci i poufnosci w stosunku do wnioskow ztozonych w ramach naboru. Pracownik Biura LGD,
ktéry nie pozostaje bezstronny w stosunku do co najmniej jednego wniosku nie moze dokonywac oceny
wnioskow w stosunku do ktorych stwierdzono konflikt interesow.
Ocena przeprowadzana jest przy pomocy karty stanowigcej zatgcznik nr 1 do procedury.
Po zakonczeniu oceny pomocnicze] wszystkich ztozonych wnioskow Biuro LGD przekazuje wyniki
oceny Radzie.
Czlonkowie Rady zapoznaja si¢ z lista Wnioskodawcdw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie, a nastgpnie
wypetniaja deklaracje poufnosci i bezstronnosci w stosunku do tych Wnioskodawcow, z ktdrymi nie
pozostaja w formalnych lub nieformalnych zaleznosciach oraz, w razie potrzeby, aktualizujg dane
W rejestrze interesow.
Czlonek, ktory wykluczyt si¢ z oceny 1 wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu
nie bierze udzialu w calym procesie wyboru danej operacji.
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Po whniesieniu ewentualnych uwag do oceny pomocniczej Rada zatwierdza wyniki oceny. Zatwierdzenie
oceny odbywa si¢ poprzez podpisanie kart oceny zgodnosci z LSR przez Przewodniczacego Rady, a
wyniki oceny odnotowuje si¢ w protokole.

Operacje uznane za niezgodne z LSR (tj. operacje, ktore nie speiniajg co najmniej jednego z warunkow
oceny zgodnosci z LSR) nie podlegaja ocenie wedtug obowigzujacych dla danego naboru kryteriow
wyboru operacji.

Operacje, o ktorych mowa w pkt. 8 umieszcza si¢ na liScie operacji niezgodnych z LSR.

Operacje uznane za zgodne z LSR podlegaja ocenie wedlug obowigzujacych dla danego naboru
kryteri6w wyboru operacji.

OCENA WG KRYTERIOW WYBORU ORAZ USTALENIE KWOTY WSPARCIA

1.

2.

o
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13.

Ocena wedlug kryteriow wyboru operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonywana jest przy uzyciu
karty oceny stanowigcej zatgcznik nr 2 do procedury.
Karta oceny wypelniania jest wspolnie przez dwoch czionkéw Rady wylosowanych przez
Przewodniczacego Rady lub sekretarz posiedzenia. Przebieg losowania odnotowuje si¢ w protokole
posiedzenia.
Czionek Rady moze wzig¢ udziat w ocenie i wyborze jedynie tych operacji, co do ktérych wypetnit
deklaracje poufnosci i bezstronnosci.
Czlonkowie Rady oceniajacy dang operacj¢ przyznaja jedynie punkty caloSciowe — nie dopuszcza si¢
stosowania punktacji utamkowe;.
Po zakonczeniu oceny wg kryteriow wyboru Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow
kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dzialalnosci gospodarczej), odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy:
a) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentdéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR
b) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dzialalnosci
gospodarczej, w granicach okre§lonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR.
W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie przekraczaé:
a) kwote pomocy ustalong przez Rade, lub
b) maksymalng kwot¢ pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
— Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanych w ogloszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana
operacja zmiesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu. W takim przypadku przeprowadza si¢
analizg¢ deklaracji podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w celu ograniczenia ryzyka
wystepowania efektu deadweight. Wynik analizy odnotowuje si¢ w protokole.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy podejmowania
dziatalnosci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiednia
wskazang w LSR warto$¢ premii.
Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej w LSR Rada ustali kwote wsparcia na
poziomie okreslonym w LSR.
W przypadku kwestii spornych zwigzanych z zastosowaniem jako$ciowych kryteriow lub duzej
rozbieznosci ocen obydwu oceniajacych — role arbitra rozstrzygajacego peini Przewodniczacy Rady lub
jeden z Wiceprzewodniczacych.
Poprawek na karcie oceny dokonuje si¢ poprzez skreslenie 1 zaparafowanie w miejscu skreslenia.
Po zakonczeniu oceny wszystkich operacji tworzona jest wstepna lista rankingowa wnioskow, na ktorej
odnotowuje si¢ rowniez ustalong kwote wsparcia.



14. W przypadku uzyskania tej samej ilo$ci punktow przez kilka wnioskow, o miejscu na liscie rankingowej
operacji decyduje data ztozenia (godzina, dzien, miesigc, rok) wniosku do LGD.
15. Powyzsze czynnosci odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

PODJECIE UCHWAL

1. W stosunku do kazdej operacji, ktora podlegala ocenie, Rada podejmuje uchwale o wybraniu lub
niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.
2. Kazda z uchwal powinna zawierac:
a) imi¢ i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
b) tytut operacji,
€) numer nadany wnioskowi,
d) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ 0 wsparcie, nadany przez ARIMR,
e) wynik oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru,
f) wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo$¢ punktow,
g) intensywno$¢ pomocy obowigzujagca w naborze dla danego typu operaciji,
h) kwotg¢ wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,
i) kwotg wsparcia ustalong przez LGD,
J) wskazanie, czy operacja wybrana do finansowania miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze.
3. Na podstawie podjetych uchwal Rada sporzadza:
a) listg operacji niewybranych ze wskazaniem przyczyny niewybrania,
b) liste operacji zgodnych z LSR,
Cc) listg operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35
ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.
4. Wiyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji.

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW

1. W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o udzielenie
wsparcia, Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy na pismie informacj¢ o wyniku oceny zgodnosci jego
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacj¢ kryteriow
wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i1 podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje.
LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia.

2. Informacja dla Wnioskodawcoéw jest sporzadzana w postaci pisma podpisanego zgodnie ze sposobem
reprezentacji LGD.

3. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji, informacja zawiera dodatkowo wskazanie, czy w
dniu przekazania wnioskow zlozonych w danym naborze do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

4. Od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej
minimalnej ilosci punktéw, albo od wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze Wnioskodawcy, albo od ustalenia przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana przystuguje prawo wniesienia protestu, a informacja zawiera
dodatkowo pouczenie o mozliwos$ci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

5. Pouczenie, o ktérym mowa w pkt 4, okresla:

a) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony;
b) instytucje, do ktorej nalezy wnies$¢ protest i za posrednictwem ktorej nalezy wnie$¢ protest;
¢) wymogi formalne protestu:

- zachowania formy pisemnej,

- oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

- oznaczenia Wnioskodawcy,



6.

7.

- wskazania numeru nadanego wnioskowi,

- wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnoS$ci
operacji z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

- wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktéorych ocenag Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

- wskazania zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

- zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Brak pouczenia lub bigdne pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu nie wplywa negatywnie na
prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu.

Informacja o wynikach oceny i wyborze operacji jest przekazywana listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje si¢ za skutecznie
doreczong. Pismo zawierajace informacj¢ moze by¢ takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy
czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbidr opatrujac o§wiadczenie datg i podpisem.

OGLOSZENIE WYNIKOW I PRZEKAZANIE WNIOSKOW

1.

3.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie
wsparcia, Biuro LGD zamieszcza na stronie internetowej LGD, listy operacji niewybranych ze
wskazaniem przyczyny niewybrania, liste¢ operacji zgodnych z LSR oraz liste¢ operacji wybranych ze
wskazaniem, ktére z operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie
wsparcia, Biuro LGD przekazuje do ZW oryginaty wnioskow o przyznanie pomocy na operacje wybrane
oraz oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura LGD
dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji. Dokumenty potwierdzajace dokonanie
wyboru operacji moga by¢ rowniez przekazane w formie skanu. W pismie przekazujacym nos$nik danych
zawierajagcy ww. skany dokumentéw nalezy zawrze¢ oswiadczenie o prawdziwosci 1 zgodno$ci
informacji ze stanem faktycznym.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig¢:

a) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy (dotyczy
operacji wybranych),

b) kopie pisemnych informacji do Wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy
RLKS (dotyczy operacji wybranych),

c) liste obecnosci cztonkdéw Rady podczas glosowania,

d) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowig
zalacznikoéw do pisemnych informacji do Wnioskodawcow, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej),

e) ewidencje udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotow,

f) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiagzan cztonkoéw
Rady z Wnioskodawcami / poszczeg6lnymi operacjami.

POSTEPOWANIE PROTESTOWE

1.

2.

Niezwlocznie po wptynigciu protestu Biuro LGD informuje o tym fakcie Przewodniczacego Rady oraz
ZW.

Rada przeprowadza autokontrole podjetej decyzji w oparciu o zarzuty zawarte w protescie w terminie 14
dni od dnia wniesienia protestu.



Rada po analizie tre$ci wniesionego protestu moze zaja¢ nastepujace stanowisko:

a) utrzymac¢ w mocy swojg decyzj¢ co do oceny operacji, ktorej protest dotyczy,

b) uznac protest w czgsci lub w catosci 1 dokonac¢ korekty oceny operacji, ktorej protest dotyczy.
W przypadku o ktérym mowa w pkt 3a) protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja
przekazuje sie¢ do ZW, zataczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygnigcia oraz informuje si¢ Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.
W przypadku sytuacji, o ktorej mowa w pkt 3b) Rada kieruje operacje do whasciwego etapu oceny, albo
dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych. O wynikach tej oceny zawiadamia si¢ Wnioskodawcg.
Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami glosowania, odnotowuje si¢ w protokole z
procedury odwotawcze;.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

1.

o

~

10.
11.
12.

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostala wybrana do finansowania, zamierza ubiegaé
si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej] miedzy nim a ZW, zobowigzany jest do uzyskania
pozytywnej opinii Rady w tym przedmiocie.
W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w pkt 1, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD z pisemng prosbg o
wydanie takiej opinii wskazujac szczegotowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.
W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodnos$ci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady:
a) przesyta drogg elektroniczng (na adresy e-mail wskazane przez cztonkow Rady):
- skan wniosku o wyrazenie opinii w sprawie zmian umowy,
- propozycje tresci opinii Rady w sprawie zmian umowy,
b) wyznacza termin 3 dni roboczych na glosowanie nad przedtozona propozycja opinii.
Czionek Rady, w odpowiedzi, ktorg przesyta droga e-mailowa, informuje, ze jest ,,za”, ,,przeciw” lub
,wstrzymuje si¢ od gtosu” w sprawie przedtozonej propozycji opinii.
Glosowanie jest wazne jesli wezmie w nim udziat co najmniej potowa cztonkow Rady.
Zaproponowana opinia uzyskuje akceptacj¢ jesli co najmniej polowa z glosujacych opowie si¢ ,,za”
przestang przez Przewodniczacego Rady propozycja.
W przypadku opisanym w punkcie 6 Przewodniczacy Rady podpisuje tak przeglosowang opini¢ Rady.
Przewodniczacy Rady moze samodzielnie wyda¢ opini¢ w przedmiocie planowanej zmiany umowy
jesli:
a) planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnos$ci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, lub
b) planowana zmiana umowy dotyczy zmniejszenia kwoty wsparcia operacji w wyniku
przeprowadzenia postgpowania przetargowego lub konkurencyjnego wyboru wykonawcy.
LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang¢ umowy.
Pkt 3 — 10 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosba o wydanie opinii.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 — 10, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wptynigcia
pisemnej prosby.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

3.

Protokoly dokumentujace poszczegodlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD razem z wynikami naboru.
Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie
zostala przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udost¢pniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze LGD najp6zniej w
nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania — z prawem do wykonania ich kserokopii lub
fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0sOb
dokonujacych oceny.



4. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem prowadzenia
przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w formie pliku do
pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany
na zadanie osobom zainteresowanym.

5. Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych, w szczego6lno$ci
takich jak Generator wnioskow lub Platforma Oceny Projektow. Zasady realizacji procedury w oparciu o
narzedzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji z Przewodniczacym Rady.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy o ROW,

b) ustawy o RLKS,

C) ustawy w zakresie polityki spojnosci,

d) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

f) wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji LSR.

Zalaczniki:
1. Karta oceny zgodnosci wniosku z LSR.
2. Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.



